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historiske kommission
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Gavebrev fra bo
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Retningslinjer for opbevaring af faner
Tilstandsrapport for I3nte genstande

Registrering

Historisk arkiv, indtastere og godkendere
Vejledning — Historisk Arkiv

Emnekoder

Emnekoder alfabetisk

Indtastning og godkendelse, PowerPoint
Billeder i Historisk Arkiv, PowerPoint
Hjemmevaernets Danmarkskort

Hotline
Registrant
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Museumsvirksomhed

Kundggrelse for Forsvaret (Cirkulaere om
militaere vaben- og materielgenstande til
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Bestemmelser angdende genstande /
museumseffekter i Hiemmevaernet (HJVBST
331-1)
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Uddannelsesbeskrivelse, Historikerkursus,
UDIR 1360
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741 af 14 JUL 2005 - Rigsarkivet.
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Afsnit Betegnelse Udgiver Dato
9.1, bilag 1 Bevaringsbestemmelser for arkivalier hos HIK
underbilag 1 Hjemmevaernskommandoen efter 1 JAN 2003
9.1, bilag 1 Arkivalier som altid kasseres HIK
underbilag 2
9.2 Statens Arkivers vejledning til bekendtggrelse HIK

nr. 741 af 14 JUL 2005 om bevaring og
kassation af arkivalier i Hlemmevaernet.

9.2, bilag 1 Bilag 1 - Bevaringsbestemmelser for HIK
Hjemmevaernskommandoen efter 1 JAN 2003.
9.2, bilag 2 Bilag 2 - Arkivalier som altid kasseres. HIK

* Altid seneste opdatering pa hjv.dk
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AUTORISATION

Naervaerende vejledning er revideret af Hjemmevaernets Historiske Kommission (HHK) i
samarbejde med Hjemmevaernskommandoens Kommunikationsafdeling (KOM).

Vejledningen indeholder en beskrivelse af Hiemmevaernets historiske struktur/organisation bdde
i jenstligt og privat regi samt retningsliner for gennemfgrelse af det historiske arbejde,
herunder registrering pd edb-programmet Historisk Arkiv.

Opmaerksomheden skal henledes pd, at naervaerende vejledning ikke er et egentligt
autoriseret Hiemmevaernsreglement og alene kan anvendes i forbindelse med den historiske
virksomhed.

Alle tidligere udgivne vejledninger annulleres hermed. Rettelser til naerveerende vejledning
vil fremover kun blive udsendt elektronisk, og de eksisterende eksemplarer i papirudgave
bedes tilintetgjort ved ihaendehaverens foranstaltning.

Eventuelle bemaerkninger til vejledningen kan sendes til Hiemmeveaernskommandoen,
Kommunikationsafdeling, Vordingborg kaserne, Sankelmarksvej 26, 4760 Vordingborg.

CHEFEN FOR
KOMMUNIKATIONSAFDELINGEN
HIJEMMEVARNSKOMMANDOEN
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DIREKTIV
FOR
HIJEMMEVARNETS HISTORISKE KOMMISSION

1. NEDSATTELSE
Hjemmevaernets Historiske Kommission (HHK) blev med Forsvarsministeriets bemyndigelse
nedsat 01 JAN 1994.

2. FORMAL
HHK varetager den overordnede koordination af Hiemmevaernets Historiske Virksomhed.

3. OPGAVE
HHK har til opgave at:
e RA&dgive Hiemmevaernsledelsen i sager der vedrgrer den overordnede historiske
virksomhed i Hjemmeveernet.
e Udarbejde forslag til bestemmelser, direktiver og vejledninger for Hjemmevaernets
Historiske Virksomhed.
e Planlaegge, tilretteleegge og gennemfare et historisk seminar til afholdelse i ulige ar.
e Inspirere og medvirke til at udbrede kendskabet til Hiemmevaernet og dets historie.
e Stgtte og koordinere arbejdet i de historiske udvalg.
e Samarbejde med museumsvirksomheder omkring Hjemmevaernets historie.
e Bistd ved anvendelsen af Hiemmevaernets IT registreringssystem af historiske genstande
(Historisk Arkiv) p& hjv.dk.

4. ORGANISATION
HHK er forankret i Kommunikationsafdelingen i Hiemmevaernskommandoen og afspejler
Hjemmevaernets overordnede organisation og struktur. HHK er sammensat sdledes:

e 1 repraesentant for Hiemmevaernsledelsen.

e 1 repraesentant og 1 suppleant fra Landsdelsregion Vest (LRGNV)

e 1 repraesentant og 1 suppleant fra Landsdelsregion @st (LRGNE).

e 1 repraesentant og 1 suppleant fra Flyverhjemmeveernet.

e 1 repraesentant og 1 suppleant fra Marinehjemmevaernet.

¢ 1 repraesentant fra Den selvejende institution Hjemmevaernsmuseet i Frgslev.

5. VALG TIL KOMMISSIONEN

Ved regioner/vaern er det kommunikationsrédgiveren, der har det historiske arbejde som sit
ansvarsomrade. Den pdgezeldende sgrger for, at der i forbindelse med det historiske arbejde
gennemfgres de ngdvendige valg til beseettelse af poster i strukturen og fastlsegger inden for
eget ansvarsomraderammerne herfor. Kommunikationsrddgiveren indstiller til HIK om
repraesentation i HHK. Kommissionen foretager intern konstituering efter nyvalg, jf. direktiv for
HHK.
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FORRETNINGSORDEN FOR
HIJEMMEVARNETS HISTORISKE KOMMISSION

1. GENERELT
Forretningsordenen for Hiemmevaernets Historiske Kommission (HHK) er fastlagt pa grundlag af
det for HHK fastsatte direktiv.

2. ORGANISATORISKE FORHOLD
HHK konstituerer sig selv med en formand og en naestformand. HHK kan nedsaette underudvalg
til behandling af saerlige opgaver.

3. MODER, BESIGTIGELSER OG STUDIEBESQOG

HHK afholder 3 — 4 mgder om &ret, hvoraf det ene afholdes umiddelbart forud for det historiske
seminar.

Mgdeindkaldelser udsendes senest 14 dage fgr mgdedato. Mgdedatoer for det efterfglgende
kalenderdr fastlaegges af HHK pad drets sidste magde.

Mgderne gennemfares efter nedenstdende dagsordenspunkter:

e Velkomst v/formanden.

e Godkendelse af referat fra seneste mgde.

e Bordet rundt (maks. 3 minutter pr. myndighed).
e Meddelelser v/formanden.

e Aktuelle emner.

e Status budget.

e Status aktionsliste.

e Forhold vedrgrende nzeste made.

e Eventuelt.

Efter bemyndigelse fra Kommunikationsafdelingen (KOM) kan HHK eller enkelte
kommissionsmedlemmer gennemfgre saerlige besigtigelser/studiebesag.

4. FORRETNINGSGANG
HHK r&dgivnings- og stgttevirksomhed sker ved indstilling til KOM eller direkte til bergrte
myndigheder. I sidstnaevnte tilfeelde med efterretning til KOM.
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5. REFERAT OG RAPPORT

For al mgdevirksomhed udarbejdes et referat, der som minimum skal indeholde HHK stillingtagen.
Referat udarbejdes ved formandens foranstaltning, og udsendes af KOM ca. 14 dage efter mgdet.
Referatet godkendes pé efterfalgende mgde i HHK.

Referater fra HHK-mgder fordeles til: HHK-medlemmer, Landsdelsregioner, Flyverhjemmevaernet
og Marinehjemmevaernet, der videreformidler orienteringen til relevant personel.

Efter besigtigelses- og/eller studiebesag, som gennemfgres af HHK eller enkeltmedlemmer fra
kommissionen, udarbejdes kortfattet notat, som sendes til KOM (med kopi til formanden). Efter
sadanne besgg aflaegges mundtlig rapport pa HHK naestfglgende mgde.

6. STOTTEFUNKTION
KOM vyder i forngdent omfang stgtte til arbejdet i HHK.

7. BKONOMI
KOM har gkonomisk ansvar og budget for HHK virksomhed. Forud for HHK afholdelse af
aktiviteter godkender KOM aktiviteten og de dermed forbundne udgifter.

8. ANDRINGER TIL FORRETNINGSORDENEN
Forslag til eendringer i forretningsordenen skal forelsegges HIK til godkendelse.
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HIJEMMEVARNETS HISTORISKE VIRKSOMHED

Hjemmevaernets historie er bade landshistorie og lokalhistorie. Det er pa alle niveauer, at
historien om Danmarks frivillige forsvar opleves og dermed skabes. Det er af faste og frivillige, at
de begivenheder, der danner historien, skrives, samles, foreviges og opbevares, alt med henblik
pa senere fortolkning og formidling.

Mange forskelligartede brikker er allerede en del af det puslespil, der danner historien om det
samlede danske frivillige militaere forsvars- og Hjemmeveerns historie. Det er en historie, der i
mange henseender er en afggrende del af Danmarks nationale historie og dermed ogsa en del af
landets kulturelle arv.

Et led i traditionsplejen er at kunne belyse den organisatoriske, taktiske, tekniske og kulturelle
udvikling gennem tiderne, bdde i selve Hjemmevaernet og i relationerne til det gvrige samfund.
Det gagres gennem modtagelse, indsamling og registrering af historisk materiale samt ved
opbygning og vedligeholdelse af historiske arkiver og samlinger. Alle genstande registreres med
tiden i en central database, men forbliver fysisk hos den enhed, der ejer den. Registrering og
s@gning foregdr online via Internettet, og det er sdledes muligt for alle i og uden for
Hjemmevaernet at arbejde med Hjemmevaernets Historiske Arkiv.

For de mennesker, frivillige som fastansatte, der medvirker i det historiske arbejde, vil det veere
en grundlaeggende forudsaetning at kende de forpligtelser og det ansvar, der automatisk falger
med behandling, administration og benyttelse af det historiske materiale. Personellet skal sikre, at
hverken klassificerede eller andre faglsomme personoplysninger kompromitteres jfr.
Databeskyttelsesforordningen. Der er ubetinget tavshedspligt med sddanne oplysninger.
Personellet skal ogsa garantere, at alt bliver opbevaret efter de givne forskrifter, samt at det
opbevares sa forsvarligt som muligt, ogsa af hensyn til brand og tyveri. Ingen effekter ma
overdrages til enkeltpersoner eller szelges.
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HIJEMMEVARNETS HISTORISKE KOMMISSION

Til varetagelse af Hjemmevaernets historiske arbejde er der i tjenstligt regi oprettet
Hjemmevaernets Historiske Kommission (HHK). Kommissionen blev nedsat 01 JAN 1994 med
henblik pd at skabe den forngdne baggrund for en bred historisk virksomhed i Hiemmevaernet.
Kommissionen refererer direkte til Hjemmevaernskommandoen (HIK) og har til opgave at rddgive
Hjemmevaernsledelsen med hensyn til den historiske virksomhed. Ud over en repraesentant for
Hjemmevaernsledelsen bestar HHK af en formand og en naestformand for hver Landsdelsregion
samt Flyverhjemmeveernet og Marinehjemmevaernet. Kommissionens sammensaetning fremgar af
"Direktiv for Hiemmeveernets Historiske Virksomhed”.

Hjemmevaernets Centrale Historiske Samling i Nymindegab er fagligt underlagt
HJK/Kommunikationsafdeling. Samlingen er Hjemmevaernets centrale depot til modtagelse,
registrering, opbevaring, formidling og af udlan af historiske effekter.

Lokale historiske udvalg og arbejdsgrupper varetager den historiske virksomhed ved de lokale
myndigheder og enheder pé alle niveauer. Hvert andet &r (ulige ar) indkaldes de lokale historiske
udvalg til et centralt tilrettelagt historisk seminar, hvor der pa tveers af geografi og tilhgrsforhold
arbejdes med historisk faglige emner. I lige dr gennemfgres et regionalt/lokalt seminar.
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MEDLEMMER AF HJIEMMEVARNETS HISTORISKE KOMMISSION

Landsdelsregion Vest
Jens Bertel Thomsen Vind
Birkevej 14

7451 Sunds

Landsdelsregion Vest (suppleant)
Bent Oluf Bille

Frejas Have 10

6100 Haderslev

Landsdelsregion @st
Gunnar Bergmann
Lyngkeer 20

2765 Smgrum

Landsdelsregion @st (suppleant)
Hans Lund

Trekanten 21

4700 Neestved

Marinehjemmevaernet
Vagn Damgaard Nielsen
Marienborg Allé 87 B
2860 Sgborg

Marinehjemmevaernet (suppleant)
Anne Marie Sandgaard

Spaniensvej, Fogderup

6372 Byllerup-Bov

Flyverhjemmevaernet (formand)
Birgit Linda Nielsen

Mgllevaenget 15

7190 Billund

Flyverhjemmeveaernet (suppleant)
Carl Christian Hay

Brokaervej 6, Brokaer

6771 Gredstedbro

MA
TIf.

e-mail

MA
TIf.

e-mail

MA
TIf.

e-mail

MA
TIf.

e-mail

MA
TIf.

e-mail

MA
TIf.

e-mail

MA
TIf.

e-mail

MA
TIf.

e-mail

24 37 89
40 31 72 86

mail@oz8gv.dk

327693

74 52 25 74

40 38 74 75
ruth.bent@webspeed.dk

2562 55
407471 17

kgb@smorummnet.dk

26 90 46
28 31 03 66

hanslund@stofanet.dk

277979
29 63 16 23

mhv@ingavagn.dk

27 0155
42 18 90 42

sandgaard06@gmail.com

26 19 20
2095 27 51

bin@bbsyd.dk

28 07 09
7543 10 42

cchoey@mail.dk
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Den selvejende institution Hjemmevaernsmuseet i Frgslev

Anders Hygum Olsen MA 23 13 68

Hovvej 100 E TIf. 50720611

8370 Hadsten e-mail museeth2@gmail.com
Hjemmevaernsledelsens repraesentant MA 3903 02

Erik Petersen TIf. 40 32 91 09
Skovbrynet 4, Ngdebo

3480 Fredensborg e-mail hjv.erik@yahoo.dk

Ad hoc medlemmer:

Hjemmevaernskommandoen
OKS-1 Jeanette Pia Friberg TIf. 72820081 /61885179
e-mail hjk-adj07@mil.dk

Den selvejende institution Hjemmevaernsmuseet i Frgslev
Jens Peter Rasmussen MA 43 42 67
Havbogade 72 TIf. 40 36 48 48

6400 Sgnderborg e-mail mjprasmussen6@gmail.com

Handbogen

Afsnit 2.1
MAR 2019
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Afsnit 2.3
JAN 2019
FUNKTIONSBESKRIVELSE
FOR
HISTORIKERSPECIALIST
1. GENERELT FOR FUNKTIONEN
Vaern| HHV/MHV/FHV]
Funktionsbetegnelse HISTORIKER2)
Grad Menig|
Sikkerhedskode TT]
Naermeste foresatte CH/HVK / CH/HVF / CH/HVE
Direkte underlagt personel [Ingen
I gvrigt foresat for Ingen
Almene opgaver e Deltager i arbejdsgrupper og lignende, som er optaget i

hjemmevaernsbefaling.

e Deltager i underafdelingens, distriktets og regionens//vaernets|
mgdevirksomhed jf. enhedens og myndighedernes godkendte
aktivitetsoversigter.

e Deltager i gennemfgrelse af underafdelingens, distriktets,
regionens//vaernets og Hiemmevaernsskolens godkendte
aktiviteter i det omfang deltagelsen kan relateres til
funktionens generelle og specifikke opgaver.

e Deltager i vdbenkontrol hvis vdben er udleveret.

Generelle opgaver e Deltager i planleegning af funktionsuddannelse.

e Forestdr tilrettelaeggelse, gennemfgrelse og kontrol af
funktionsuddannelse pd direktiv fra underafdelingschefen.

e Deltager i planlaegning, tilrettelaeggelse, gennemfgrelse og
kontrol af historisk relaterede aktiviteter.

e RA&dgiver neermeste farer om egen uddannelse.
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Specifikke opgaver

Deltager i planlaegning, tilrettelaeggelse og gennemfgrelse af
historisk arbejde.

Lagser stillede opgaver med udgangspunkt i
underafdelingschefens direktiv.

Holder sig ajour med direktiver og krav til dokumentation i
historisk arbejde.

Samler effekter og beskriver deres funktioner i enheden. Der
indsamles og registreres eksempelvis fra fglgende
arrangementer: skydninger, gvelser, avisartikler, billeder,
publikationer (enhedens blad), delings-/divisionsaktiviteter,
gruppeaktiviteter, BM-weekend, og sociale aktiviteter.
Dokumenterer og registrerer enhedens og lokalomradets
historie vedrgrende deltagelse i forsvarets opgaver.
Indsamler levnedsbeskrivelser fra alle i enheden.

Registrerer enhedens gaver, flag og vébenskjold.

Farer, i samarbejde med partnere, tilsyn med lokalomrédets
mindesmaerker.

Deltager i planlaegning og tilrettelaeggelse af festligholdelse af]
maerkedage.

Deltager i vedligeholdelse af mindesmaerker for lokalomrddets
forsvarsindsats.

Arrangerer historiske udstillinger - szerlig med henblik pd
synligggrelse af den historiske forsvarsvilje.

Sgger faellesvaerns samarbejde med naboenheder i det
historiske arbejde.

Seerlige forhold:

Steerke historie-, dansk- og IT-kundskaber er en fordel.

2. KVALIFIKATIONSKRAY FOR FUNKTIONEN

C-objekt
3. AUTORISATION
DATO:

UNDERSKRIFT:

(Neermeste foresatte chef)

4. GENNEMGAET MED FUNKTIONSINDEHAVER

DATO:

UNDERSKRIFT:

(Funktionsindehaver)
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HISTORISK UDVALG

I forbindelse med udarbejdelse af den nye organisation i Hjemmevaernet er der ved
underafdelingerne som noget nyt oprettet en stilling som HISTORIKERSPECIALIST
(HISTORIKER?) i informationselementet. Historikerspecialisten har til opgave primaert at
beskaeftige sig med historisk virksomhed.

Sadfremt underafdelingen har behov eller tradition for flere medarbejdere, der bidrager til historisk
virksomhed, er der mulighed for at placere disse i stgtte-/forplejningsgruppen. Denne gruppe er
oprettet med henblik pa at placere aktivt personel, der Igser alle mulige opgaver i relation til
underafdelingens daglige drift, og uden hvis tjeneste underafdelingen ikke kan fungere. Her er
det muligt ogsd at placere ekstra historikere, ligesom der er plads til de medlemmer, der gar rent
i underafdelingslokalerne, sgrger for kaffe, hjeelper til pd skydebanen og lignende funktioner. Ved
distriktet er der oprettet et informationselement, der bl.a. bestdr af informationsofficer,
rekrutteringsofficer, udstillingsleder og -hjaelper og andre funktioner.

Der er hermed gjort plads til alle de mange funktioner, der er ngdvendige for at f& plads til de
aktive medlemmer — ogsé inden for den historiske virksomhed.
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Afsnit 2.5
SEP 2015

FUNKTIONSRELATERET TJENESTE
FOR
HISTORIKERSPECIALISTER

Der hersker tilsyneladende usikkerhed om, hvad der for historikere kan betegnes som
funktionsrelateret tjeneste, sdledes at det relevante arbejde kan registreres og veere
medvirkende til at afklare, hvorvidt den enkelte kan betragtes som aktiv eller i reserven.
Denne vejledning har til formal at afklare denne usikkerhed, og som udgangspunkt er det
sdledes, at lgsning af de opgaver, der fremgar af historikerspecialistens funktionsbeskrivelse,
betragtes som funktionsrelateret tjeneste.

Historikere findes pé alle niveauer, underafdeling, distrikt og

region.

Funktionsrelateret tjeneste kan, jf. funktionsbeskrivelsen, omfatte:

+ Gennemfgrelse af direktivbeskreven historisk uddannelse, centralt, regionalt og lokalt

« Deltagelse i anden (godkendt) relevant historisk uddannelse til brug i Hiemmevaernet

+ Deltagelse i planlagte historiske aktiviteter ved respektive enheder/myndigheder anfgrt
i aktivitetsmodulet i hjv.dk, hvor registrering for deltagelse finder sted.

+ Deltagelse i mgdevirksomhed i Hiemmevaernets Historiske kommission

» Deltagelse i mgdevirksomhed i historiske udvalg og arbejdsgrupper ved
underafdeling/distrikt/region

« Indsamling, registrering og anvendelse af hjemmevaernsrelevant historisk materiale

+ Deltagelse i det centralt arrangerede Historiske Seminar, der normalt gennemfgres
hvert andet ar

» Deltagelse i udstillingsvirksomhed med historisk indhold

+ Historisk foredragsvirksomhed

+ Samarbejde med regionale/lokale museer med henblik pad synligggrelse af
Hjemmeveernet

+ Samarbejde med og stgtte til Fredningsfonden vedr. historiske monumenter

Det er underafdelingschefen, der — koordineret med distriktschef og radgiver — afggr,
hvorvidt der er tale om funktionsrelateret tjeneste i overensstemmelse med ovenstdende
retningslinjer. Eventuelle tvivisspgrgsmal afklares med distriktschef/rddgiver, evt. ved
henvendelse til Kommunikationsafdelingen i Hiemmevaernskommandoen, hvor det
historiske arbejde er forankret.

Det enkelte medlem skal selv medvirke til at sikre, at funktionsrelateret tjeneste
bliver registreret.

Hvad angédr den Selvejende institution Hjemmevaernsmuseet i Frgslev skal anfgres, at
kustodetjeneste, deltagelse i interne mgder, indsamling og registrering af historiske effekter m.v.
ikke betragtes som funktionsrelateret tjeneste, med mindre arbejdet udfgres i relation til
Hjemmevaernets Historiske Virksomhed, f.eks. ved etablering af Hjemmevaernets historiske
udstilling i Fraslev. I sa tilfeelde kan der veere tale om funktionsrelateret tjeneste, der i det
enkelte tilfeelde skal godkendes af ivaerksaettende myndighed



HIJEMMEVARNSKOMMANDOEN

Handbogen
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ORGANISATIONSSKEMA
(Se afsnit 1.1)
Hjemmevaernskommandoen
HIK
Hjemmeveernets Historiske
Kommission
HHK
Landsdels- Landsdels- Flyver- Marine-
region Vest region @st hjemmevaernet hjemmevaernet
LRGN V LRGN E FHV MHV
Hjemmevaernets Hjemmeveernets Centrale
Historiske Udstilling i Historiske Samling pa
Fraslev Hjemmevaernsskolen

(Placeret i den
Selvejende institution

Hjemmevaernsmuseet)
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INDSAMLING

1. GENERELT

. Materielarkivalier, uniforms- og udrustningsgenstande samt gvrige arkivalier fra

Hjemmevaernsforeningernes tid indsamles og registreres i henhold til afsnit 4.

. Samarbejdet med lokale arkiver m.v. skal styrkes ved, at Hemmevaernets Historiske

Kommission (HHK) udarbejder en kontaktliste til brug i arbejdet. Kontaktpersonen bgr vaere en
lokal repraesentant.

2. HVEM INDSAMLER:

—

. Underafdeling: Chefen for underafdelingen (CH/UAFD) udpeger en historisk medarbejder eller

et udvalg, der har til opgave at indsamle alt materiale, der er fremstillet pa papir, digitalt eller
andre medier ved underafdelingen. Materialet forbliver ved underafdelingen eller kan afleveres
opad i den historiske organisation, sdfremt lokal opbevaring ikke gnskes, eller
opbevaringsforholdene ikke tillader det. UAFD opretter historiske aktiviteter pa hjv.dk

. Distrikter: Der oprettes et historisk udvalg ved hvert distrikt og vaern. Udvalget har til opgave

at stgtte underafdelingerne. Distriktets og vaernets historiske udvalg opretter et distrikts
arkiv/veerns arkiv, hvortil der indsamles, registreres og opbevares arkivalier - herunder ogsd
evt. indleverede arkivalier fra underafdelinger. Chefen for distriktet (CH/DST) udpeger i
enhedens aktivitetsoversigt de aktiviteter, der skal behandles som historiske, og opretter dem
som aktiviteter pa hjv.dk

. Landsdelsregioner og Vaern: Der oprettes historiske udvalg, der har til opgave at stgtte

underlagte enheder. Kommunikationsrddgiveren udpeger i enhedens aktivitetsoversigt de
aktiviteter, der skal behandles som historiske, og opretter disse i hjv.dk

. Hiemmevaernskommandoen: Der tydeligggres i befalinger, oprettelse af arbejdsgrupper eller

lignende, om den stillede opgave skal behandles som historisk.

Der oplaegges om muligt nyindkgbte vaben, centralt fra den 01 AUG 2003 og fremover.
Ved udfasning af materiel skal HHK orienteres, sdledes at eksemplarer af det udfasede
materiel kan registreres i Historisk Arkiv.

3. NEDLAGGELSE OG SAMMENLAGNING AF ENHEDER.
Motivering til indsamling af historisk materialer med videre igangsaettes i samarbejde med bergrte
enheder, Kommunikationsafdelingen og kommissionsmedlemmet.

4. INDSAMLING, ANDRE.
Foretages jfr. pkt. 1.2, og registrere
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5. HVAD INDSAMLES, (Gzldende for alle enheder).

e Befalinger/meddelelser.

e (@velseslister/aktivitetsoversigter.

¢ Drejebgger/bestemmelser.

o (velser.

¢ Underafdelingsblade/nyhedsbreve/jubileeumsskrifter/sange.
e Alarmerings-, Operations- og Beredskabsplaner (A-O-B planer) samt fag- og signalplaner.
e Telefonlister.

e Avisudklip.

e Undervisningshjeelpemidler, lokalt fremstillet.

¢ Underafdelingslokaler/hjemmevaernsgarde.

e Lokalt fremstillet hvervemateriel (plakater/foldere m.m.).
e Undervisningsplancher (vdben, gradstegn, m.m.).

e Lokalt afholdte maerkedage: 4. maj, nytdrsparole etc.

e Levnedsbeskrivelser (se eksempler pa bilag).

o Effekter, hvortil der er en historie.

e Lysbilleder/dias/billeder.

e Lydband/video/film/CD.

e Tegninger/skitser/malerier.

e Flag og faner.

¢ Digitalt fremstillede materialer.

¢ Nyheder fra UAFD fra hjv.dk.

6. REGLEMENTER, HJV BLADE.

1. Reglementer med mere, der benyttes af Hjemmevaernet generelt, kan samles og
registreres ved de lokale historiske udvalg.

2. Hjemmevaernsblade, magasiner, kundggrelser og lignende er registreret i henhold til

geeldende lov.

7. OPLAGNINGSNORM.

Der bgr vaere 2 stk. pr. genstand.

8. OVERSKYDENDE MATERIEL.

Kan efter aftale afleveres til Kommunikationsafdelingen eller til Den selvejende institution
Hjemmevaernsmuseet i Frgslev.
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9. VABEN.

1. Registreres og oplaegges i henhold til Hiemmevaernsreglement HIV 602-001 “Bestemmelse
for forsyning og vedligeholdelsestjenesten i Hiemmeveaernet, kapitel 9”.

2. Vaben, der ikke er hjemmevaernsvaben, skal afleveres til politiet.

3. Vaben, der skal bruges til dekoration, skal godkendes af politiet efter geeldende regler i
vdbenloven.

10. HVORDAN INDSAMLER/MARKEDSF@RER DEN HISTORISKE MEDARBEJDER SIG.
1. Markerer sig ved enhedens arrangementer samt deltager i informationstjenestens mgder.

2. Laver historiske udstillinger ssmmen med enheden i forbindelse med enhedens interne og
eksterne aktiviteter, eller hvor der i gvrigt er mulighed for at markere det historiske
arbejde

3. Der er lavet en brochure om det historiske arbejde, hvor der er plads pé de sidste to sider
er plads til oplysninger efter eget valg. Brochuren kan rekvireres ved distrikter og
Landsdelsregioner, Flyverhjemmevaernet og Marinehjemmevaernet leveres med tryk efter
eget valg i farver.

4. Nytilgdet ngglepersonel ved underafdelinger/stabe samt civilt/militzert fastansat personel,
(se bilag) informeres ved distrikts-/underafdelingshistorikeren.

BILAG:

Afsnit 3.2 Forslag til levnedsbeskrivelser

Afsnit 3.3 Skrivelse til nyudnaevnte officerer og befalingsmaand
Afsnit 3.4 Skrivelse til nyansat personel i Hlemmevaernet
Afsnit 3.5 Forslag til UAFD historie

Afsnit 3.6 Brochure om historisk arbejde (ikke udgivet)

Afsnit 3.7 Forslag til takkekort (ikke udgivet)
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LEVNEDSBESKRIVELSE

Navn

Adresse

Fadselsdato

Civil stilling (kortfattet CV)

Indmeldt i Hjemmeveernet

Eventuelt udtrddt af Hjemmeveernet.

Kort beskrivelse om tiden fgr indmeldelsen i Hjemmevaernet. F.eks. medlem af spejderkorps,
terraensportsforeninger, modstandsbevaegelsen, hjemmevaernsforening, soldatertiden og
optagelsen i Hiemmevaernet (3rsagen).

Beskrivelse af virke i Hiemmevaernet, funktioner, grad m.m. Oplevelser i Hiemmevaernet, gode
som mindre gode. Modtagelse af udmaerkelser.

Andre udmeerkelser i “arbejdslivet” og soldaterforeninger m.m.
Tillidserhverv i soldaterforeninger og lign.

Eventuelle bemaerkninger til Hlemmevaernet — nu og i fremtiden.

Underskrift

Levnedsbeskrivelsen vil blive behandlet fortroligt efter gnske.

Levnedsbeskrivelsen kan afleveres digitalt, sdledes at du senere kan tilfgje nye oplysninger.
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SKRIVELSE TIL NYUDNAVNTE

OFFICERER OG BEFALINGSMAND

Kaere ngglepersonel!
Du gnskes hjertelig til lykke med udnaavnelsen.

Som en del af underafdelingens ngglepersonel er du nu en vigtig del af Hiemmevaernets
historiske arbejde. Ved at vaere bevidst om den historiske vaerdi af dokumenter, genstande og
andet kan du vaere med til at veerne om historien.

Materialerne behgver ikke at vaere meget gamle for at veere vigtige for dokumentationen af
Hjemmeveernet. Den nutidige udvikling er historie i fremtiden.

Smid ikke gamle fotos, dokumenter eller andet ud, hvis du tror, at det kan have det lokale
historiske udvalgs interesse. Kontakt udvalget, hvis du er i tvivl. Hvis der ikke findes et udvalg i
din underafdeling, s kontakt dit distrikt. Du skal vaere opmaerksom pa materialernes karakter, s&
hverken klassificerede eller andre falsomme oplysninger kompromitteres jfr. Dataforordningen

Overordnet varetages Hiemmevaernets historiske arbejde af Hjemmevaernets Historiske
Kommission (HHK) og af historiske udvalg ved landsdelsregioner, vaern, distrikter og
underafdelinger. HHK har til opgave at radgive Hjemmeveernsledelsen i den historiske virksomhed
og arbejder aktivt pa at sikre gode vilkar for det historiske arbejde i Hiemmevaernet.

De lokale historiske udvalg modtager, indsamler og registrerer historiske materialer, der kan
anvendes som dokumentation af Hjemmevaernets virke gennem tiden. De formidler ogsa
Hjemmevaernets historiske arbejde i lokalsamfundet.

I vedlagte brochure (under revision) kan du laese mere om det historiske arbejde. Du er meget
velkommen til at henvende dig til undertegnede for yderligere oplysninger.

Med venlig hilsen
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SKRIVELSE TIL NYANSATTE

MEDARBEJDERE I HIEMMEVARNET

Kaere nye medarbejder i Hjemmevaernet!
Du gnskes hjertelig til lykke med anszettelsen.

Uanset din stilling og uanset dit tjenestested er du nu en vigtig del af Hjemmeveernets historiske
arbejde. Ved at vaere bevidst om den historiske vaerdi af dokumenter, genstande og andet kan du
vaere med til at vaerne om historien. Materialerne behgver ikke at vaere meget gamle for at
veere vigtige for dokumentationen af Hjemmevaernet. Den nutidige udvikling er historie i
fremtiden.

Smid ikke gamle fotos, dokumenter eller andet ud, hvis du tror, at det kan have det lokale
historiske udvalgs interesse. Kontakt udvalget, hvis du er i tvivl. Du skal veere
opmaerksom pd materialernes karakter, s& hverken klassificerede eller andre fglsomme
oplysninger kompromitteres.

Overordnet varetages Hjemmevaernets historiske arbejde af Hiemmevaernets Historiske
Kommission (HHK) og af historiske udvalg ved Landsdelsregioner, Vaern, distrikter og
underafdelinger. HHK har til opgave at radgive Hjemmeveernsledelsen i den historiske virksomhed
og arbejder aktivt pa at sikre gode vilkar for det historiske arbejde i Hiemmevaernet. De lokale
historiske udvalg modtager, indsamler og registrerer historiske materialer, der kan anvendes som
dokumentation af Hiemmevaernets virke gennem tiden. De formidler ogsd Hjemmevaernets
historiske arbejde i lokalsamfundet.

I vedlagte brochure (under revision) kan du laese mere om det historiske arbejde. Du er meget
velkommen til at henvende dig til undertegnede for yderligere oplysninger.

Med venlig hilsen
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FORSLAG
TIL

UNDERAFDELINGSHISTORIER

Forslag til underafdelingshistorie. Forord — gerne fra en underafdelingschef.
Underafdelingsbetegnelse (nummer/navn).

Underafdelingens etablering.

Evt. nedlaeggelse/sammenlagning.

Seerlige opgaver.

Styrketal.

Farste underafdelingschef (3rstal).

Efterfolgende chefer. ("Kongeraekken” — drstal)

Underafdelingens tilhgrsforhold og adresse (hjemmevaernsgérd eller lign.). Sparg andre i
underafdelingen

Hvad ved du selv?

Skriftlige kilder (husk kildeangivelse/fortegnelse).

@velser, uddannelser og kurser, maerkedage o.l.

Morsomme indslag fra underafdelingens hverdag.

Lokalhistorisk interesse.

Fotos og avisudklip (veer opmaerksom pé evt. ophavsret — indhent tilladelse).

Forfatterangivelse
P4 titelbladet skal angives, hvem der er forfatter/forfattere til beretningen. Evt. forfatterangivelse
for hvert afsnit, hvis flere er involveret.
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DIGITAL INDSAMLING

MYNDIGHED

EMNE

Hjemmevaernskommandoen
(HIK)

Hjemmesider:

HJK skal beskrive, hvorledes historisk personel kan udtraekke
historiske haendelser pd hjemmesiderne fra underafdelingerne til
HJK, samt hvorledes udvalgene ved distrikt, landsregion og vaern
kan indhente historiske oplysninger i det bestdende IT-program
ved enhederne.

Landsdelsregioner / Veern

Skal som minimum tilsendes landsdelsregionernes og

Marinehjemmevaernets og Flyverhjemmeveernets

historiske udvalg:

- Befalinger. Hvis disse er klassificerede, skal de afleveres i
papirform.

- Interne og eksterne telefonlister, ndr disse aendres.

- Andet, som myndighederne skgnner, kan have eller f& historisk
betydning.

Distrikter, MHV of FHV

SOM OVENFOR.

Underafdelinger

For underafdelinger, der har en historisk medarbejder:

Skal som minimum aflevere til distriktsudvalget.

Minimum:

- Interne og eksterne telefonlister, ndr disse rettes

- Ngglepersonelskifte

- Befalinger, hvis de udsendes

- Andet, som kan have historisk betydning

- @vrige gvelser, blade, fotos, m.v. indsamlet ved historisk
medarbejder ved enheden og opbevares ved enheden.

Findes der ikke et udvalg, sendes materialet til Landsdelsregionen

/ Vaern historiske udvalg.

Ophgrer funktionen, overfgres det indsamlede til naermeste
historiske udvalg.

For underafdelinger, der ikke har en historisk
medarbejder:

Det er chefens ansvar, at det ovenfor naevnte minimum tilgar det
historiske udvalg.

BEMARKNING:

1. Alt skal fremsendes som vedhaeftet fil.
2. Ved underafdelingerne er der mulighed for pa skift at benytte de to uligheder i det

historiske arbejde.
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NODPLAN.
HANDELSE EMNE BEMAERKNING.
ALARMERING | Ved hvert udvalg bgr der vaere kontaktpersoner:
Her anfgres personerne:
Skal der benyttes transportkapacitet, anfgres Geelder alle emner.
kontaktpersoner her.
VANDSKADE | Her anfgres adresserne og kontaktpersoner til de i Til vandskade.
omradet veerende fryserum, som kan benyttes:
Fryserum med
Kapacitet: fadevarer kan ikke
benyttes.
Fryserum:
Andre rum:
HISTORISK Aflevering af materiel:
ARBEJIDE I henhold til den skrivelse, der beordrer haendelsen. Hvis der er klausul
pd nogle af
OPHORER arkivalierne skal
Aflevering af arkivalier: det fremstd
tydeligt.

Til lokalarkiverne i omr&det:

Her anfgres adresse og kontaktpersoner.
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HANDTERING

1. GENERELT
Generelt om handtering af historiske genstande, se afsnit 4.2.

2. MODTAGELSE
Ved modtagelse af genstande udfaerdiges en Modtagelseskvittering, se afsnit 4.3 eller et
takkebrev, se afsnit 4.4.

Endvidere findes et gavebrev fra bo, se afsnit 4.5.
3. OPBEVARING
Lidt om opbevaring af fotografisk materiale, se afsnit 4.6.

Katalog og prisliste over arkiveringsaesker mv. kan findes pa
www.museumstjenesten.com

4. UDLAN
Ved udl&n udfzaerdiges en udldnskvittering, se afsnit 4.7.

Endvidere anbefales brugen af tilstandsrapport for l1dnte genstande, se afsnit 4.8.
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HANDTERING AF HISTORISKE GENSTANDE

Eftersom Hjemmevaernets Historiske Virksomhed primeert foregdr ved, vaern,
landsdelsregioner, distrikter og i nogle tilfeelde i underafdelinger, er de fysiske rammer for
opbevaring af historiske genstande ikke altid ideelle. Trods alt er der mange tiltag, der langt
hen ad vejen kan kompensere herfor. Det fgrste, man kan ggre, er at indrette sig rigtigt og
opbygge gode vaner. I det efterfglgende gives en raekke gode réd.

1. LOKALER

Ikke alle foranstaltninger kan ivaerksaettes med det samme, men man kan veere
opmaerksom pa forholdene, ndr man indretter sig. Man kan evt. lave en
prioriteringsliste over forhold, der bgr bringes i orden eller forbedres.

Undga direkte sollys pd historiske genstande.
Kig pd vandrgrs placering, sdledes at hylder ikke stdr direkte under f.eks. et
fjernvarmergar.

Reolernes nederste hylder kan haeves over gulvet, s materiale ikke beskadiges gjeblikkeligt

ved evt. vandskade.

Anvend fortrinsvis stdlreoler og ikke hylder af spanplader, da de afgiver
formaldehyd.

‘Der bgr veere en stabil luftfugtighed pd ca. 55 % relativ.

2. HANDTERING AF DE HISTORISKE GENSTANDE

Jo mere en genstand handteres, jo mere udsattes den for slitage og nedbrydning. Derfor er
det vigtigt at hdndtere genstandene s lidt som muligt og s& varsomt som muligt. Nedenfor er
beskrevet en raekke sma handlinger, der kan udfgres uden stgrre gene og omkostning, og
som i hgj grad er med til at bevare og beskytte de historiske genstande.

Anvend altid gode pakkematerialer og gode vaner i forbindelse med héndtering.

Fjern papirclips og haefteklammer. Erstat med plastikclips.

Fjern plastiommer. Erstat med polyetylenlommer (dem, der knitrer).

Fjern elastikker. Erstat med sejlgarn.

Fjern tape. Hvis det ikke er muligt, bar oplysningen péfgres i Historisk Arkiv.

Handter fotografier og negativer forsigtigt. Undgd at afseette fingeraftryk, f.eks. ved at
bzere bomuldshandsker.

Bager kraever stgtte, enten ved opstilling mellem andre bgger af samme stgrrelse eller
ved indpakning i arkivkasse af syrefrit karton (Det Kgl. Bibliotek fremstiller pd mal).
Bogskabe kan evt. anvendes. Vigtigt er ogsa forsigtig hdndtering (aldrig hive i ryggen!).
Som hovedregel bgr man kun udstille og arbejde med sikkerhedskopier. De originale
dokumenter og fotografier har bedst af at forblive i arkivet.

Opbevaring af fotografisk materiale — se afsnit 4.6.

Der findes ved nogle regioner/kommuner konserveringsvaerksteder, hvor private og
uafhaengige museer mod beskeden betaling hjaelpes i forbindelse med konservering og
behandling af fotografier og negativer.

Desuden findes der en raekke firmaer, der specialiserer sig i produkter til historisk
virksomhed.

Handbogen
Afsnit 4.2
MAR 2019
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Her er adresserne pé to danske:

Museumstjenesten

Sjgrupvej 1, Lysgaard

8800 Viborg

Telefon: 86 66 76 66

Telefax: 86 66 76 11

Email: mtj@museumstjenesten.com
Webadresse: www.museumstjenesten.com

Handbogen
Afsnit 4.2
MAR 2019

Northern Light Gallery Aps
Rkandevej 5

2700 Br@nshgj

Telefon: 38 60 59 42
Telefax: 38 81 59 41
Email: Andrew@nlg.dk

Webadresse: www.nlg.dk/
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MODTAGELSESKVITTERING
Genstande modtaget: Modtaget den / -
Afleveret af: Modtaget af:
Navn Gave
Adresse Lan
Post / by Depositum
TIf. / e-mail Andet
Klausul (Seerlige aftaler eller krav)
Er giveren indforstdet med:
At nogle af genstandene evt. kasseres?
At nogle af genstandene gives til andre samlinger?
JaJa Nej Nej

Giverens underskrift

Modtagerens underskrift
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HISTORISK MATERIEL OVERDRAGET TIL

HIJIEMMEVARNET
(eksempel pd brev)

Til

Modtager
Adresse
Postnummer

Emne: Historisk materiale overdraget til Hemmevaernet.

Mange tak for de afleverede effekter, som har stor historisk vaerdi for os.

Vi vil sgrge for, at der bliver taget vare pa dem, at de bliver registreret, samt at de vil blive
tilgeengelige pd Internettet pd adressen:

Venlig hilsen

Navn
Funktion
Historisk Udvalg
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GAVEBREYV FRA BO

Undertegnede

Bestemmer hermed som min sidste og endelige vilje, at nedennaevnte effekter efter
min dgd skal tilfalde Hjemmevaernets Historiske Virksomhed:

Det bemaerkes, at de pdgeeldende genstande er uden gkonomisk vaerdi.
Denne aftale er udfyldt i to enslydende eksemplarer, hvoraf det ene beror hos
undertegnede

og det andet hos

Den

Underskrift



HIJEMMEVARNSKOMMANDOEN Handbogen
Afsnit 4.6
SEP 2015

VEJLEDNING FOR OPBEVARING AF
FOTOGRAFISK MATERIALE

Rundt om pé vore arkiver og museer er der i dag store samlinger af fotografier m.m., der
pd en populaer og let tilgeengelig made fortaeller om Hjemmeveernets historie.

Mange har sikkert erfaret, at dette store billedmateriale, hvad enten det gaelder positiver
eller negativer, ikke altid er i s god stand, som man métte gnske. Skaderne kan vaere sket
pé grund af dérlig opbevaring hos de personer, der har afleveret materialet til os, men vi ma
nok ogsd erkende, at skaderne kan veere opstdet hos os selv.

Fotografisk materiale har generelt en meget ringe holdbarhed sammenlignet med de mange
andre effekter, som vi fir ind i vore arkiver og p& vore museer. Arsagen hertil er pudsigt
nok, at de ting, man benytter sig af ved fotografering, lys og kemiske forbindelser, ogsa er
skyld i fotografiernes og negativernes korte holdbarhedstid.

Derfor denne korte, populaere redeggrelse for, hvordan man bedst kan behandle og
opbevare billedmateriale.

Indledningsvis bgr det indskaerpes, at man aldrig m& udstille originalfotografier uden at
beskytte dem. Det kan vaere i form af rammer eller montrer. Man skal imidlertid ogsd vaere
klar over, at lyset, temperaturen og luftfugtigheden i udstillingslokalet spiller en meget stor
rolle. Det skal derfor tilrddes, at man affotograferer originalerne og kun anvender kopier til
udstillingsbrug. Originalerne beror derfor stadig i arkivet i negativkuverter, for pa denne
mdade bevares de bedst.

Negativer inddeles i flere typer. Nitratcellulose (1900 — 1950’erne) er selvdestruerende,
selvantaendelig og kan afgive salpetersyredampe. Safety-film eller acetatcellulose (1930°erne -)
er 0gsd selvdestruerende og selvantaendelig, og der kan forekomme eddikesyreafdampning.
Nogle lokalhistoriske arkiver har faciliteter til at opbevare disse typer negativer forsvarligt, men
vil nok betinge sig en foreering af materialerne. P3 kasernerne kan man henvende sig til
Lokalstgtteelementet, der normalt kan levere syrefrit arkiveringsmateriale.

Naesten alt fotografisk materiale er selvdestruerende. Men vi kan dog ggre en del for, at denne
destruktionstid forlaenges betydeligt. Sdledes ma man under ingen omstaendigheder opbevare
fotografisk materiale i almindeligt papir. Ved papirfremstillingen anvender alle papirfabrikker nu
om dage formaldehyd, en farvelgs luftart med stinkende lugt. En vandig oplgsning af denne
luftart er almindelig kendt under navnet formalin. Hvis man bruger almindeligt papir til
opbevaring, vil papiret til stadighed afgive formaldehyd i smd maengder, men nok til at stoffet
vil angribe det fotografiske materiale. Ngjagtigt det samme gzelder for opbevaring i almindeligt
karton. Man bgr derfor aldrig opbevare noget fotografisk materiale i syreholdigt papir eller
karton.

Billeder og negativer bgr aldrig opbevares i pergamynposer.

Hvordan skal det lokale, hvor vi opbevarer vore fotografiske materialer, vaere indrettet og
udstyret? Det bgr veere et kgligt, mgrkt og tert lokale, hvor man i gvrigt kommer sd lidt som
muligt. Man bgr drage omsorg for, at luftfugtigheden i rummet er lav og konstant. Skabe og
reoler ma ikke veere fremstillet af spanplader eller finerplader, der ganske langsomt afgiver
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formalin. Har man brugt plastikmaling ved istandsaettelse af lokalet, skal det udluftes mindst
14 dage, helst 1 méned, inden det tages i brug. Keelderrum og loftsrum bgr ikke anvendes. I
kaelderrum er temperaturen normalt lav, men luftfugtigheden hgj — f.eks. fugtige vaegge. I
loftsrum vil temperatursvingningerne ofte vaere ret store.

Man bgr ikke benytte gennemgangsrum, ligesom der ikke bgr vaere faste arbejdspladser i
rummet. Temperaturen i rummet md ikke overstige 24 grader celsius. Luftfugtigheden m3
aldrig overstige 60 %.

Fotografisk materiale bgr opbevares i metalskabe eller pd metalreoler og aldrig i naerheden af
vandfgrende installationer med risiko for vandskade. Det vil heller ikke vaere klogt at anbringe
skabe eller reoler nzer radiatorer. Dette kan bevirke kraftig udtgrring af billederne. Det er
ngdvendigt, at der ikke spares pd renggring i opbevaringslokalet. Det skal altid holdes fri for
insekter og skadelige partikler i stgv og luft.

Bemaerk venligst, at man bgr undlade fotokopiering af originalbilleder. De fleste
fotokopieringsmaskiner har vist sig at have stor skadelig virkning pd fotografier. (Lys,

varme og kulstgv).

Video-, spole- og kassettebdnd opbevares i plastkassetter og stables vandret

(maks. 3 eller 4 oven pd hinanden ad gangen). Spoles frem eller tilbage en gang om dret.
Her er det bedst med trae-reoler pd grund af evt. magnetisk afsmitning. I rummet bgr der
veere tgrt, stabilt og maks. 18°C.

Sluttelig kun dette: Arbejder man med fotografisk materiale, bgr man bruge
bomuldshandsker. Derved skdner man billederne mod fingeraftryk og ridser.

Skriv med middelblgd blyant — det blegner ikke, smitter ikke af og afgiver ikke skadelige
luftarter. Husk at skrive pa kuverterne, inden fotografierne puttes deri. Og skriv ikke bag
pd fotografiet.
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RETNINGSLINJER FOR OPBEVARING AF FANER

1. Semmet pd stang, sammenrullet med syrefrit papir, det frarddes at bruge den originale
pose, da denne ofte er fremstillet af syreholdigt materiale.

2. Det anbefales at tage fanerne af stangen og opbevare dem plano, med syrefrit papir imellem.
Dette giver den laengste holdbarhed. I Viborg findes syrefri kasser til formalet.

3. Faner, flag og estandarter skal ndr regioner, distrikter og underafdelinger ophgrer afleveres
til Hlemmeveernets Historiske Arkiver.
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TILSTANDSRAPPORT
FOR

LANTE GENSTANDE

Navn

Yderligere

Person

Pakning

Montering

Transport

Andet

Generel tilstand

Bemaerkninger

Enhver forandring i tilstanden skal straks meddeles udladneren.

Dato: s

UdIBner: oo LANEI: e
"Kontakt”: ... "Kontakt”: ...
Signatur: ..o Signatur: ...

Tilstandsrapporten udfeerdiges i 2 eksemplarer og fordeles med 1 til udl&ner og 1 til l13ner.
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HISTORISK ARKIV

INDTASTERE OG GODKENDERE

Indtastere
Alle der har et "Q” i Fels-kurset “"HIV.DK Grundkursus” og "Historisk Arkiv” kan blive oprettet som

indtastere og godkendere af indhold i Historisk Arkiv i Underafdelingen.

Godkendere
Hjemmevaernets Historiske Kommission (HHK) har bestemt at der alene vil blive oprettet en
godkender pr. Landsdelsregion, Hjemmevaernsgren og distrikt.
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Brugervejledning

HISTORISK ARKIV
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Vejledning - indtastning

Brugervejledningen er taenkt som en manual for indtastere i Historisk Arkiv i Hiemmevaernet. Den
er opbygget sdledes, at den kan anvendes som hjzelpemiddel i det daglige arbejde med
registrering, ligesom den vil kunne anvendes som grundmateriale ved oplaering af nye brugere af
Historisk Arkiv.

1. INDLEDNING

Forudsaetning for at kunne arbejde i Historisk Arkiv er at GRUNDKURSUS og HISTORISK ARKIV i
Forsvarets elektroniske laering (FELS.DK) er gennemfgrt samt at enhedens it-specialist har givet
tilladelse.

2. FUNKTION

Alle, der har funktionen "Historiker2”, kan f& rettighed som redaktgr (indtaster) og godkender,
dette skal fjernes manuelt for den enkelte, hvis personen ikke skal have den.

Hvis personer, der ikke har funktionen "Historiker2", skal have rollen som indtaster, gives af den
lokale it-specialist efter chefens ordre.

3. LOG IND
For at kunne arbejde i Historisk Arkiv skal der logges ind pd hjv.dk, og herefter:
e veelg "Administration” nyt vindue 3bnes,
veelg "Historisk arkiv", nyt vindue &bnes,
veelg "Stjerne", i bjeelke og nyt vindue dbnes,
vaelg "Ny genstand" i gardin under stjerne,
vaelg mellem, Arkivalier, Genstand, Medie, Publikationer eller Uniform,
indtast herefter "Navn" pd emnet du vil arkivere og skema for indtastning &bnes.

4. UDFYLDE SKEMAER
Vaer opmaerksom pa at alle felter der er maerket med * skal udfyldes.
Kontakt OE* Her vil din egen enhed normalt allerede std anfart.

Oprindelige enhed* Anfgr navnet pa den enhed emnet vedrgrer, og navnet, som var gldende
pa det tidspunkt arkivalien er modtaget.

Synonym Her kan anfgres andet navn for emnet.

Oprindelse/ Anfar f.eks. maerke pa emnet, hvis der er et séddant.

fabrikat

Anvendelse Din egen eller “giverens” beskrivelse.

Nationalitet Her SKAL anfgres f.eks. "Dansk" og ikke f.eks. DK, Danmark etc.
Argang* Ar, hvor emnet er indfgrt i Hiemmevaernet.

Emnekategori* Brug rullegardin og veelg emne (xxx tekst) der skal anvendes.
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Forfatter Eget valg, eller ukendt.
Antal* F.eks. "1 af i alt 55 stk.", hvis total antal kendes.
Intern note F.eks. "Udlant af HVK Aalborg" eller "Ma ikke udldnes".
Placering
OE* Den UAFD der har det fysiske ansvar for genstanden, alene personer der er
logget ind, kan se dette afsnit.
Adresse* Genstandens placering - postadresse, alene personer der er logget ind kan se
dette afsnit.
Bygning Dit valg.
Rum Dit valg.
Reol Dit valg.
Hylde Dit valg.
FAEske Dit valg.

Husk at jo ngjagtigere du angiver genstandens placering, jo nemmere er den at finde og
genplacere efter eventuelt udldn, men jo sveerere kan det blive (mere skrivearbejde), hvis dit
arkiv skifter placering.

5. VEDHAFT BILLEDE
Mangler beskrivelse, men der er mulighed for at indsaette billede i de enkelte skemaer.
Beskrivelse herom i afsnit 5.6.

Navn* F.eks. Vandrepokal.
Billedstgrrelse Billedstgrrelsen sendres med udgangspunkt i stgrste lsengde eller bredde, hvis

billedet er hgjere end bred szettes hgjden til 264px, hvis billedet er bredere
end hgjden saettes bredden til 350px.

Beskrivelse Din supplerende beskrivelse.
Supplerende Anfgr stgrrelse, materiale samt tekst etc.
oplysninger

6. SLUT GODT AF
Nar alle oplysninger er indtastet gemmes siden - i piktogrammet &ben ”Side” og tryk pa "Gem”.

Send siden til godkendelse - i piktogrammet dben "Publicer” og tryk "Fortsaet”.

I gule bjeelke tryk p& "Tjek ind” billedet skifter og tryk p& "Publicer den”.
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I gule bjzelke tryk p& "Godkend den”, ny side kommer frem, anmodning kan udfyldes eller tryk pa
"Start”.

Siden kan nu ses pé din egen side over indtastninger.

7. SOG I HISTORISK ARKIV
Hvis du skal finde et emne i Historisk Arkiv er der flere mulighed.
e Du klikker pd Min enhed
e veelger Medlemsomrdde og veelger Fagomrade,
e veelg Historiker
e veelg Historisk Arkiv og blad igennem alle emnerne.

Eller efter valg af fagomréde indtaste
e Navn pd sggte genstand i sggefelt eller
e navn pd underafdeling/4 bogstavskode
Nu far du en liste over egen enheds indtastninger.
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EMNEKODER

Kode Beskrivelse

UNIFORMER

100 Personlig udrustning
110 Udgangsuniformer
120 Kampuniformer / arbejdsuniform
130 Enkeltmandsudrustning

140

150  Specieludrustning
160  Privat indkgbt udrustning
170 Uniformsmaerker

171  Medaljer
172 Stofmeerker
173 Metalmeerker
190 Diverse
GENSTANDE
200 Materiel

210 Signalmateriel (land)
220  Signalmateriel (sg)
230 Signalmateriel (luft)

250 Materiel
251  Materiel for UAFD
252  Materiel for DEL / SEK / DIV
253  Materiel for GRP / BES

260 Kgretgjer
270 Fartgjer

271  Fartgjer generelt

272 Havarirapporter / beredskabssignaler

273  Dokningslister / forslag til aendringer/forbedringer
280  Fly

281  Fly generelt

282  Havarirapporter / beredskabssignaler

283  Forslag til @endringer / forbedringer
290 Diverse

480 Fotoalbum

800 Lokaler

810  Hjemmeveaernsgérde
815  Enhedslokaler

820 Depoter

830  Udsmykning

831
832
833
834
835

Dekorationsvaben

Faner / bannere / standarter m.v.

Gaver / praemier

Tegninger / malerier

Effekter hvortil der er en historie tilknyttet

Handbogen
Afsnit 5.3
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840  Vabenskjolde
841  Vabenskjolde (eget vaern)
842 Indenlandske skjolde
843  Udenlandske skjolde
890 Diverse
PUBLIKATIONER
300 Blade
310  HJV-bladet
311  HJIV Magasinet
320  Veernsblade
330 Regionsblade
340
350 Distriktsblade / nyhedsbreve
360 Blade UAFD
370  Bgger
380  Tidsskrifter
390 Diverse
400 Informationstjeneste
410  Jubilaeums og festskrifter
411 Sange
420  Informationsmgder / hvervemgder
421 Informationsmateriale
430 Udstillinger
440  Udklip fra blade og aviser
480  Fotoalbum
490 Plakater
900 Arrangementer
910  Offentlige arrangementer
920  Sociale arrangementer
930 Maerkedage DIST
940 Maerkedage UAFD
950 Maerkedage personel
960  Stgtteforeninger
990 Diverse
MEDIER
450 Medier
450  Foto / dias
460  Video / smalfilm
470 CD/DVD
ARKIVALIER
500 Arkivalier
505 Bestemmelser
596 Reglementer
510 Regionsmeddelelser

511  Distriktsmeddelelser

Handbogen
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520
530

540

550

560

570
580

590
599

512  Telefonlister / adresselister
513  Distriktsbefalinger

514  Q@velser
Uddannelsesmeddelelser

Underafdelingsbefalinger

531 Meddelelser UAFD

532  Befalinger / meddelelser DEL / SEK / DIV
533  Befalinger / meddelelser GRP / BES
534  HJV-foreninger

534  Aktivitetsoversigt — UAFD

535  Aktivitetsoversigt — DEL / SEK / DIV
536  Aktivitetsoversigt — GRP / BES

539  Aktivitetsoversigt - HJV-foreninger
Mader

541  Stabsmgder

542  BM-mgder

543 DEL / SEK / DIV-mgder

544  GRP / BES mgder

549  H]V-foreninger mgder

Personel

551  Styrkelister / Oversigt for OFF / BM
552  Adresselister for UAFD

553  Adresselister for DEL / SEK / DIV
554  Adresselister for GRP / BES

556  Modtagere af anciennitetstegn / dekorationer
557  Breve med personoplysninger

558 Breve vedrgrende personel

Underafdelingsliv

561
562
563
564
565
566
567
568

Direktiver (@velser)

Befalinger (@velser)

Oplevelser (gvelser / ture)
Rapporter (gvelser / sejladser)
Rapporter (indszettelser)
Undervisning (lokalt fremstillet)
Drejebgger (lokale gvelser)
Tegninger / skitser

Historiske breve i videste betydning
Korrespondance

581
582

Indgdende post
Udgéende post

Levnedsbeskrivelser
Diverse

600 Operationsordrer

Alarmeringsplaner
Beredskabsplaner

Operationsplaner

Forsyningsplaner

Samvirkeaftaler

Organisation

Vejledninger

Brugsanvisninger (lokalt fremstillet)
Diverse

610
620
630
640
650
660
670
680
690

Handbogen
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700 Vaben/skydninger

710
720
730
740

750
790

Vabeneftersyn

Vében og vabentilbehgr

Vébensager (tyverier og indbrud)
Skydninger

741  Landsskyttestaevner

742  Regionsskydninger

743  Distriktsskydninger

744  Enhedsskydninger / UAFD-skydninger
Skydebaner (bestemmelser for banens brug)
Diverse

Handbogen
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Kode

512
553
554
552
535
536
539
534
610
120
500
599
9200
990

832
532
536
562
620
272
282
505
300
390
542
557
558
680
370

470

831
543
820
450
561
513
350
511
743
273

EMNEKODER OPDELT ALFABETISK

Beskrivelse

A

Adresselister

Adresselister for DEL / SEK / DIV
Adresselister for GRP / BES
Adresselister for UAFD
Aktivitetsoversigt — DEL / SEK / DIV
Aktivitetsoversigt — GRP / BES
Aktivitetsoversigt — HJV-foreninger
Aktivitetsoversigt — UAFD
Alarmeringsplaner
Arbejdsuniform

Arkivalier

Arkivalier diverse
Arrangementer
Arrangementer - diverse

B

Bannere

Befalinger DEL / SEK / DIV
Befalinger GRP / BES

Befalinger (gvelser) for UAFD
Beredskabsplaner
Beredskabssignaler — fartgj
Beredskabssignaler — fly
Bestemmelser

Blade

Blade diverse

BM-mgder

Breve med personoplysninger
Breve vedrgrende personel
Brugsanvisninger (lokalt fremstillet for operationsordrer)
Bager

C

CD

D

Dekorationsvaben

DEL / SEK / DIV-mgder

Depoter

Dias

Direktiver (gvelser) for UAFD
Distriktsbefalinger

Distriktsblade / nyhedsbreve
Distriktsmeddelelser
Distriktsskydninger
Dokningslister / forslag til aendringer / forbedringer

Handbogen
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567 Drejebgger (lokale gvelser)
470 DVD
E
835 Effekter hvortil der er en historie tilknyttet
815 Enhedslokaler
744 Enhedsskydninger
130 Enkeltmandsudrustning
F
832 Faner / bannere / standarter m.v.
270 Fartgjer
271 Fartgjer generelt
410 Festskrifter
280 Fly
281 Fly generelt
273 Forslag til eendringer / forbedringer - fartgj
283 Forslag til @endringer / forbedringer — fly
640 Forsyningsplaner
450 Foto
480 Fotoalbum
G
833 Gaver / praemier
544 GRP / BES-mgder
H
272 Havarirapporter / beredskabssignaler — fartgj
282 Havarirapporter / beredskabssignaler — fly
570 Historiske breve i videste betydning
810 Hjemmevaernsgdrde
310 HJV-bladet
534 HJV-foreninger
549 HJV-foreninger mgder
311 HJV Magasinet
420 Hvervemgder
I
581 Indgdende post
421 Informationsmateriale
420 Informationsmader
400 Informationstjeneste
J
410 Jubilaeumsskrifter
K
120 Kampuniformer / arbejdsuniform
580 Korrespondance
260 Kgretgjer
L
800 Lokaler
741 Landsskyttestaevner

590 Levnedsbeskrivelser
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890

834
250
200
290
252
253
251
171
532
533
531
173
850
556
556
950
930
940
540

350

910
600
690
630
563
660
551

100
490
550
160
833

565
564
330
510
742
506

650
210

Lokaler diverse

M

Malerier

Materiel (signal)

Materiel

Materiel — diverse

Materiel for DEL /SEK / DIV
Materiel for GRP / BES
Materiel for UAFD
Medaljer

Meddelelser DEL / SEK / DIV
Meddelelser GRP / BES
Meddelelser UAFD
Metalmaerker
Mindesmaerker

Modtagere af anciennitetstegn
Modtagere af dekorationer
Maerkedage personel
Maerkedage ved distrikt
Maerkedage ved UAFD
Mader

N

Nyhedsbreve

o

Offentlige arrangementer
Operationsordrer
Operationsordrer diverse
Operationsplaner
Oplevelser (gvelser / ture)
Organisation

Oversigt for OFF / BM

P

Personlig udrustning
Plakater

Personel

Privat indkgbt udrustning
Praemier

R

Rapporter (indsaettelser)
Rapporter (gvelser / sejladser)
Regionsblade
Regionsmeddelelser
Regionsskydninger
Reglementer

S

Samvirkeaftaler
Signalmateriel (land)
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230 Signalmateriel (luft)
220 Signalmateriel (s@)
700 Skydninger
750 Skydebaner (bestemmelser for banens brug)
740 Skydninger
790 Skydninger diverse
460 Smalfilm
920 Sociale arrangementer
150 Specialudrustning
541 Stabsmgder
832 Standarter
172 Stofmaerker
551 Styrkelister
960 Stgtteforeninger

T
834 Tegninger / malerier
568 Tegninger / skitser (gvelser)
512 Telefonlister
380 Tidsskrifter

U
744 UAFD-skydninger
340 Uddannelsesmateriale / brevskoler
521 Uddannelsesmaterialer
520 Uddannelsesmeddelelser
582 Udgéende post
830 Udsmykning
430 Udstillinger
530 Underafdelingsbefalinger
360 Underafdelingsblade
560 Underafdelingsliv
530 Underafdelingsmeddelelser
566 Undervisning (lokalt fremstillet)
190 Uniformer - diverse
120 Udgangsuniformer
440 Udklip fra blade og aviser
170 Uniformsmaerker

Vv
670 Vejledninger (operationsordrer)
460 Video
320 Veernsblade
700 Vaben / skydninger
790 Vében diverse
720 Vaben og tilbehgr
710 Vdbeneftersyn
730 Vébensager (tyverier og indbrud)
840 Vdbenskjolde

841 Vébenskjolde (eget vaern)
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842
843

514
562
561

Vébenskjolde indenlandske
Vébenskjolde udenlandske
7]

@velser (ved distrikt m.v.)
@velsesbefalinger for UAFD
@velsesdirektiv for UAFD
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HISTORISK ARKIV

Indtastning og godkendelse

o

¥, HIEMMEVAERNS \%"
@ KOMMANDOEN ¢\

Det anbefales at gennemfgre
Grunduddannelse og Historisk Arkiv i
forsvarets elektroniske laering (FELS).

Det anbefales ligeledes at Historikerkursus
gennemfgres.
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Indtastere og godkendere

Alle der har funktionen (rollen) som
Historiker2, som primaer eller sekundaer

har faet rettighed som Redaktgr og
Godkender kan anvende Historisk Arkiv.

beskrevet skal der anvendes Internet
Explorer, og Silver Light veere installeret.

EEEEEEEEEE
@JV KOMMANDDEN

funktion, og som ved enhedens it-specialist

For at kunne anvende denne vejledning som

Log ind pd HIV.DK
Tast MA-nummer
Indtast password
Eller

CPR nummer og

, Password samt
NEM-ID

Log ind (1)

Nyt vindue abnes
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o
s

j HIEMMEVARNS | &
‘:Jv HKOMMANDDEN /\

Log ind (2)

Veelg Administration

Nyt vindue dbnes

&
g HIEMMEVARNS f
HIV KOMMANDOEN ¢\

Log ind (3)

Veelg Historisk arkiv

Nyt vindue dbnes
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& sevemns (3
Log ind (4)
Veelg "Stjerne”
Nyt gardin dbnes
Veelg Ny genstand
R Nyt vindue dbnes
7
& HIEMMEVAERNS :g:
{é;:ﬁv KOMMANDDEN o\

Log ind (5) med Microsoft
Explorer.

Arkivalie,

| Installerede elementer »>

Genstand,

Titel & Type

Veelg mellem

Alle Typer > m& W} Medle,
| T ELIE Publikation
{  Alle indholdstyper > Arkivalie 1
[ Arkivalie j 0g Uniform.
i Genstand ‘
Medie R
' Put.alikation 'ﬂ "‘W& I
Uniform ' )
; Uniform

Handbogen
Afsnit 5.5
APR 2019



HIJEMMEVARNSKOMMANDOEN Handbogen
Afsnit 5.5

APR 2019

Skriv navn pa den nye indtastning

HIEMMEVARNS &
KOMMANDOEN ¢\

Her dbnes for din
enhed

Hvis der skal
anvendes en anden
enhed skal du
aktivere strukturen

= (figuren) og nyt
PR |indue Sbnes

10



HIJEMMEVARNSKOMMANDOEN Handbogen
Afsnit 5.5
APR 2019

& e
Skema (2)
b e Gé hed gennem
N1 | - strukturen indtil
1 = du finder den
organisation eller
| enhed du skal
- - bruge
- Tryk pd Veelg
Tryk pd Ok
11
& meveme (8
Skema (3)
o eo. o Ved Kontaktenhed
R 3bnes strukturen og
e ~ der veelges en
myndighed normalt
egen enhed.
Ved Oprindelig
__ enhed angives den
e :
myndighed der har
udgivet arkivalien.

12
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Nationalitet

Argang”

Emnekategori®

HIEMMEVARNS | $
KOMMANDOENM ,\

Synonym - angiv et andet
kaldenavn for arkivalien
Oprindelse/fabrikat -
anfgr f.eks. meerke
Anvendelse — her skrives
dine egne oplysninger
Nationalitet — her SKAL
f.eks. skrives Dansk,
andre angivelser

(Danmark DK) bruges
ikke grundet
spgefunktionen
13

@ s (N

Skema (5)
Argang - &r hvor
- arkivalien er indfgrt i
— * 4mm Hjemmeveernet
Emnekategori — &bnes og
der veeiges gruppe der

f:‘r%t.’w; &n anmodning, =ller send feedback mOdsva rer a rklva I Ien, en

; 4 .3 Emnekategori

7 110 Udgangsuniformer

J 120 Kampuniformer / arbejdsuniform
' 130 Enkeltmandsudrustning

2140

! 150 Specieludrustning

7 160 Privat indkabt udrustning

genvej er at det kun er
ngdvendig at skrive det 3-
cifrede tal i skemaet

Antal — totale antal som
kendes

14
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HIEMMEVARNS | &
KOMMANDDEN ¢\

Supplerende oplysninger

Adresse

Zone 7

Bygning

Hylde

Kiik her for at indszette et billads fra SharePoint. Aske

15

:
&

HIEMMEVAERNS &

%HJ\‘I} KOMMANDOEN ¢\

Skema (7) bemaerkninger

Intern note — tekst efter eget valg

Supplerende oplysninger — tekst der
supplerer oplysningerne i skemaet

Placering — efter eget valg, KUN personer
der er logget ind kan se dette afsnit

Indsaette billeder — beskrives senere i afsnit
5.6 i hdndbogen.

16
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[5[ Versionsforskel

/i Du har 3 jobs, der blev gennemfeort, og 0 jobs, der fejlede.
Tjekket ud til dig Det er kun dig, der kan se dine seneste znd
Startdato for udgivelse: Ojeblikkelig

s
K
—

@9 HIEMMEVAERNET

Nyheder Kontakt Omos Videnom F

i
HIEMMEVARNS | &
KOMMANDIEN / \

Rben "Side” og
tryk p& "Gem”

17

Send til godkendelse

3@ hutps/iwwehivdkiouHVEIG Bistorisk-arkiv/Sider/Prave forfowroint asx

ipi
HIEMMEVARNS $
KOMMANDDEN N\

Vaelg "Publicer” og
tryk “fortszet”

18

Handbogen
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HIEMMEVAERNS | &
KOMMANDOEN @\

Vi bruger vookies, herunder 3. parls gopldes, for at samie statistik og forbe

Ved at klikke videre p# HIV.DK accepterer du vores brug af cookies
ok
I\ Tjekket ud til dig Det er kun dig, der kan se dine seneste sendringer. Tiek ind. -

Startdato for udgivelse: Ojeblikkelig
Efterbehandling af MHV - Marinehjemmevarnets Historiske Udvalg - Udvalgsmode 12/17 sei

o

QJV HIEMMEVERNET

Y

Medlemsom

Nyheder Kontakt Omos Videnom Frivillig | Hlemmevaernet

Ylemmenmrostiotiie 363 § Histogtsk agkiy  Prove ] 8

For medlemmer For

Historisk arkiv
Find genstand
HistoriskArkiv- Beskrivelse
godkendelser

Samarbejde Supplerende oplysninger

19 .

) HIEMMEVAERNS
HIV KOMMANDOEN ¢\

Publicer den

Vi bruger cookies, herunder 3, parts tookies, for at samle statistik og forbedre brugerapiew:

Ved at klikke videre pd HJV.DK accepterer du vores brug af cookies

Qk L

I Endnu ikke publiceret Besagende kan ikke se denne side. Publicer den. NN
|\ Startdato for udgivelse: Ojeblikkelig
| Efter ing af MHV - Marinehj nets Historiske Udvalg - Udvalgsmode 12/17 sendes til godkend

vy

QT» HIEMMEVERNET

Kontakt Omas Videnom  Frivillig | Hjemmevaernet Medlemsomrader  Administral

Nyheder

160 Gkoysh » Ulstorisk ackly » Prove | PowerPal

For medlemmer ; By Kontaklenhed
» Historisk arkiv Oprindefig enhed
Find genstand Synonym
HistorlskArkiv- Beskeivelse Oprindaise/

abrikat
godkendelser
¥ i Anvendelse
Samarbejde Supplerende oplysninger
Nationaitet

20
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HIEMMEVAERNS
iz

Godkend den

277979, Vagn Dal

Vi bruger cookies, harunder 3, parts cookies, for at samle statistik og forbedre brugeroplevelsen
Ved at kllkke videre pa HIV.DK accepterar du vores brug af cookies
Ok Lees mere om ig
(1, Venter p3 godkendelse Besogends kan ikke se denne side, for den er godkendt. Godkend den. <N

/!, Startdato for udgivelse: Cjeblikkelig
!\ Efterbehandling af MHV - Marinehjemmevzrnets Historiske Udvalg - Udvalgsmade 12/17 sendes til godkendelse er gennemfert, uden fejl.

@

Qjﬁ HIEMMEVARNET

st i 4
Nyheder Kontakt Omos Videnom  Frivillig | Hlemmevaernet Medlemsomrider ~Administration

flulilie 2o Shevshovid > Histuosk akiy » P LB

BV 3 ELIK - MEY - HIVEIR » &

For mediemmer Forasn Oy Kontaktenhed HVF363
> Historisk arkiv Oprindelig enhed HVF 321 Skovshoved
Find genstand Synonym Prove
HistoriskArklv- Beskrivelse ﬁi?f&‘;f”e’
godkendalser
Somarbeide e Anvendelse Vejledning

KOMMANDDOEN ¢\

& I
Sidegodkendelse

tille 363 Skovshoved Bl o

em ¥ Formedlemmer ¥ Historlskarkiv  Kantaktos ¥ Nyhedsr ¥ Omos ¥

Start "Sidegodkendelse": Prave-for-PowerPoint ®

wodning

Denne meddelelse sendes til de personer, der er tildelt opgaver.

Farfaldsdato for alle
opgaver

Den dato, hvor alle opgaver forfalder.
Varighed pr. opgave
Den tid, der e, inden en opgave skel vasre frerdis. Vaelg enhederne i Enheder for

varighed,
Enheder for Daglel %
varighed Definer de ridsenhader, der bruges af Varighed pr. opgave.

ce L

&

Giv besked til d
apgaver il dem.

e Start | Annuller
Anmodning kan udfyldes. Eller tryk “Start”

sse personer, nar arbejdsprocessen starter og shutter, uden at tildele

22
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e
HIEMMEVARNS ©#
S?HJV KOMMANDDEN N\

Hvis du efter “Send til godkendelse” ikke foretager
yderligere ses siden nu pé din egen side

For mediemmer
* Historisk arkiv

Find genstand

o ns fgorande den nationale historie 0g en vigtig d
HistoriskArkiv- X rfor er v a ing gennem tide
godkendelser & forbliver fysisk

Samarbejde

Segning

Gruppemader

dokumenter

BM-mader
Forsid
A nsen-Flugten-ti-Sverige Avkivalla
Ingholdsside
Hjermmev-r 1=K i \atinere Arkivalie
Her kan du dbne det indtastede
23
@ HIEMMEVAERNS 3““
v, KOMMANDOEN ¢\

Efter ca. 2 dage skal indtastningen godkendes, tryk pd
Stjerne og veelg her Webstedsindhold og gé herefter til
Arbejdsprocesopgaver

277979, Vagn Damgaard

Hiemmevaernsfiotille 363 Skovshoved Biiv medlem  w for mediemmer v Historisk arkiv Kontakt os [llw Nyheder w

Webstedsindhold

(%) ARBEIDSPROCESSER FOR WEBSTED £ INDSTILLIN

Arbejdspracesopgaver

)
ar) tilfoj en app V

Dokumenter

) slementer 16

Endret for & avineder suden e
i .

Sidy

24
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HIEMMEVARNS |
{:Jv KOMMANDDEN ¢\
Marker emnet 0]6 V&lg rediger
He nsfiotille 363 Skovshoved Bliv mediem - . Historisk arkiv Kontakt o8 v Nyheder L4 Om as v Ressourcebooking -
Arbejdsprocesopgaver @
(® ny opgave eiler rediger d
Alle opgaver  Aktive opgaver er mine grupper T |1ing et slzment ol
] Titel Tidelt Status Prioritet  Forfaldsdato % Fandig wghunde Lk Outcome
Du bedes godkende Prave Historiskarkiv-Godkender Ikke {2) Prove for
for-PowerPolnt startet Normal PawerPoint
HIEMMEVARNS @

KOMMANDOEN

:@w
Du kan nu Godkende eller vaelg andet.

7N\

bejdsprocesopgave

-] cpgave ¥ Shat elemert ‘ .
e

|

(¥ Denne arbejdsproces gaslder for Prave-for-PowerPoint. |

ra
gav Status lkke startet
o Anmodet af 1377979 |
Konsoliderede Godkendelse er startet af 277979, Vagn Damgaard Nielsen, HVF363 den 13-03-2 &
kommentarer 01911:10
Kommentar: v
Dette er kommentarerne fra anmoderen og alfe tidligere deltagere.
Forfaldsdato ™ i
Kommentarer
Meddelelsen medtages i dit svar.
Godkend Afvis Annuller | Anmod om eendring Gentildel opgave

26

13
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oy

Det indtastede er nu godkendt
Arbedsprocesopgaver ©
@ ny opga ,
27
g‘q HIEMMEVAERNS 3
!‘f\'::n’l‘f% KOMMANDDEN @\
SIDEN ER NU GODKENDT!
Der kommer en linje med godkendt igen,
den skal i se bort fra. Ga videre til en ny
indtastning.
28

H&ndbogen
Afsnit 5.5
APR 2019



HIEMMEVARNSKOMMANDOEN Handbogen

Afsnit 5.5
APR 2019

R 8”
2

Hotline - Hjaelp

Hans Lund, tIf. 2831 0366.

Har venligst stillet sig til radighed hvis
du har problemer med Historisk Arkiv.

29
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—s N

O

ik f‘#”lw ;?;
Yo,

# ¥

o |

HISTORISK ARKIV

Billeder til Historisk Arkiv

Pl HIEMMEVARNS (@
@\g KOMMANDOEN ¢\

Indledning

BILLEDER KAN OVERF@RES
SOM ENKELTBILLEDER,
ELLER SOM MAPPER
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HIEMMEVAERNS | &
HIV KOMMANC =\ /\

ABEN HISTORISK ARKIV OG TRYK PA
TANDHJULET

5 Mg o s e ek cac) w -

5 et i 3
Rl Rerier e ot Foitne
G & Henmersuet o Mcityving B andgen 0

1 Du e 2Jobs, der bev genmersfrt, og jobs, der (efede.

)
Qyu HIEMMEVARNET

Vobider Kootk Oimai Adon e Adinetestion.
i syl s Itk 4y

pr—

Itork arey Historisk arkiv
[
o St

e
o el hatcrehe ot
g T

pam— e e e gty

Gansne e menan

——

e w5307

~ v
3 i
. HIEMMEVARNS & &
ém‘, KOMMANDDEN ¢\

TRYK PA WEBSTEDSINDHOLD

1y [ landsudsigten DM

nemfert, og 0 jobs, der fejlede. Skiul bénd

«» fy genstand

Quu HIEMMEVAERNET Rediger side

). iw

= ; - b ) )
MNyheder Kontikk Omos Videnom  Friviligi Hjemmeveemet  Mediemsomrider  Administration Tilfoje en side

Tilfej en app

BV K E 5 HDSLE + POHVKNSY i Hassted » Historisk arkiy
=205 i - Webstedsindhold

e o —
Indstillinger for websted

For mediemmer

. Historisk arkiv Historisk arkiv Opret nyhed

Bibliotexer

Billeder ) Kopier aktuel side
Histarien om Danmarks fivilige forsvar er i mange henseender en afgorende def of den nationale i _

Findl genstand: ulturelle arv. Derfor er registrering og fosmidling af hjemmevaermets organisatoriske og kulturelle udvikling gennem tidere kemeopgaver
for det hstoniske arbejde.

Historiskarkiv-

deendelo Historiske effelcter registreres her pd |, men d fysisk hos den enhed, der ejer dem. Registrering
g endaloes: g sagning i Histonsk arkiv foregir her pd webiden,
Samarbeide
Sagning
] s
Grundbog-far-menige Publikatian
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HIV,

TRYK PA BILLEDER

landsudsigten DM

Politibjarmmevamstompagni Nasstvad  Bliv mediem

Webstedsindhold

Arteidaprocesopaaie

& tilfoj en app

HIVK 5330

POHVINSY
et for 5 i s

Dette websted har ingen underordnede websteder.

For madiemmer v Historisk ki,

HIEMMEVAERNS
KOMMANDDEN

Kontakt Hhide w  Omes v Semarbsids v | 500 dermn o

(Y ARBEIDSPROCESSER FORWESSTED. {31

ilisder Dokumenter

3 elemarier .
et 4 dage e et or 3 dage sidar

&
TRYK PA UPLOAD

@ Billeder - Miniaturer

s}

Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner Hjelp

& Hi Ky ing [ landsudsigten DMI

(GENNEMSE | FILER ' BIBLIOTEK

Politihjemmevzrnskompagni Nzstved

roLve & :
IEMMEYARNSKOMPAGHT (i ” d
” i b Billeder @

&

Bliv mediem @‘} Ny » Upload
Seq optagelse
Mod de frivilige Miniaturer  Afle aldiver

For medlemmer

Navn  Titel  Content Type

Chefdireltiv(er)
Meddedelser
Nyheder

Nyt mediem

5-punktsbefalingens
opbygning

Godkend/afvis elementer  ***

Eksempel  Miniatureeksempel

HIEMMEVAERNS
KOMMANDDEN ¢}

Bliv madlem W For medlemmar Historisk

Find en fil

Staridato for planiegning  Slurdato for
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!fmvg

TRYK PA

| lilfg) et dokument

OVERF@R FILER MED WINDOWS STIFINDER I STEDEN FOR

G
HIEMMEVARNS j"
KOMMANDDEN ¢\

| oo —l
Destinationsmappe [ I :
L: | Veaelg mappe ... |
Versionskommentarer
OK Annuller
7
HIEMMEVAERNS | # ¢
@ HOMMANDOEN ¢\
Udidipsholder Crganiser Ny
€ -3 v 4 =l s Dennepc » Billeder
Efterar og jul Familie Familie 2012
s Hurtig adgang 1996
B Skrivebord
‘ Overfarsler 4
&* Dropbox W
SkyDrive
[ Dokumenter o Ferie2006 Filmrulle Flemming 2010
= Billeder e
Q«,ﬂ; Camera Uploads
Documents
Historisk udvalg hjwd 53
Hawven2006 HCH
HIVD 53 BEFALINGER DIGITAL Sterrelse:
. R " o FilEr: div(




HIJEMMEVARNSKOMMANDOEN

Handbogen

Afsnit 5.6
APR 2019

HIEMMEVARNS ~#
;{{Jv KOMMANDDEN ¢\

TRYK PA TILBAGEKNAPPEN FOR AT VENDE
TILBAGE TIL HISTORISK ARKIV BILLEDMAPPE

= | Billedvaerktaier  Billeder

Hjem Dzl Wis Administrer

U o Klip :

el Kopiér sti
Fastgartil  Kopier Sset

L. 7 byt element » I
L1 v

~;l Hurtig adgang ~ e
Flyt  Kaopidr Slet  Omdab Ty

= ‘ Egensl
Hurtig adgang ing [7] Indsmtgenvel gy ilv v mappe v
Ldklipsholder COrganiser My
» € =% v 4 & Dennepc » Billeder
Efterar og jul Familie Familie 2012 Familie usa
3 Hurtig adgang 193

B Skrivebord
‘- Overfarsler

&# Dropbox

&
{@Q KOMMANOOEN g
Hajre klik og tryk pa seet ind

= | Publishinglmages

“ Hjem Del Vis

g : 7 iyt element ~ kB
A £y hud
i % | Hurtig adgang ~ L |
Fastgar til Opier Slet  Omdaob My - Egenskaber
Hurtig adgang tit tit - mappe v
Organiser Ny Ain

> - A4 » Netvaerk (WORKGROUP) » httpsi/fwww.hjwdk » oe » POHVKNSY + historisk-arkiv » Publishinglmages »

Navn

3 Hurtig adgang
Effekts
B Skrivebord ser
Prave
& Overfersler

Sider
&# Dropbox # pokal test
SkyDrive

sdato Type Ston

[ Dokumenter
=] Billeder
#® Camera Uploads

Decuments

10
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gﬂlv%

HIEMMEVAERNS
KOMMANDOEN

BILLED ELLER MAPPE ER NU SAT IND

| | = | Publishinglmages

. [ N—— - “, ibn v
% B x :_I; T iyt elzment ¥ 4 Abn HE ma
£ Hurtig adgang ~ [ dige v
o Flyt Kopidr St Omdob Ny Eganskaber o
g G A 1A - mappe - fusgly
L ganise
b R ) Netveerk (WORKGROUP} » httpsi//www.hjv.dk » oe » POHVYKNSV > historisk-arkiv > Publishinglmages
Navn rrglse
¥ Hurtig adgang
Effekter
I Skrivebord
Prove
& Overfersler

Sider
&# Dropbox 1 pokal test

SkyDrive hiv

% Dokumenter

&= Billeder

£8) Camera Uploads
Decuments
Historisk udvalg hjvd 53

HIVD 33 BEFALINGER DIGITAL

R

7N\

11

b
&9

LUK STIFINDER

HIEMMEVARNS | &
KOMMANDOEN ¢\

VEND TILBAGE TIL HISTORISK ARKIV

OPFRISK SIDEN
ABEN BILLED MAPPEN

KONTROLLER AT BILLEDERNE ER
OVERF@RT.

12
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irxs

HIEMMEVARNS | #

3

KOMMANDDEN ¢\

“ Tryk p& indsaet foroven '

14

P . )
Verdar . . 5 e |
L@ Froane e |AsBLCCDAE| AaBbCCD| AaBBCCDI |4aBbt
e Tk EoK U oame x xS AL e Afenit | | Overs®i1 | | Overskdft 2| | Overs
Rediger Skifitype Afsoit T

/i, Tjekket ud til dig Det er kun dig, der kan se dine seneste sndringer. Tiek ind.
Startdato for udgivelse: Ojeblikkelig
Du har 2 jobs, der blev gennemfart, og 0 jobs, der fejlede.

bz

ij HIEMMEVERNET

Omos Viden om  Frivillig | Hiemmevaemet

Nyheder  Kontakt

HIV » HIK > HHY » POHVKNSY » it Wemstved » Hit
Menu "
For medlemmer Nava:™

- Historisk arkiv | exempel p8 indszet billed Pokal

Biblioteker
Klik her for at indsaette et billede fra SharePoint.

Billeder
Find genstand Kk her for at tilfo; indnold.
godkendelser

Samarbejde

Sanninn

:?ﬂ\‘ HIEMMEVARNS
HIV; KOMMANDOEN o\

Tryk pa billede
veelg SharePoint

Soe eusuom

[ [

e =)
flede Videoog  Link  Overfer  Inonolo, dervan  App-ciele Webcel Integrer
- fyd v ] genoruges - kolte

!
Tebel i

tndhold Dele

ud til dig Det er kun dig, der kan se dine seneste azndringer. Tjek ind.
to for udgiveise: Gjeblikkelig
2 jobs, der blev gennemfort, og 0 jobs, der fejlede.

iz

@9 HIEMMEVAERNET

Kontakt Omos Viden om  Frivillig | Hiemmeveamet  Med|

Nyheder

j Nazsty

Fore

For medlemmer Nawn:™

Historisk arkiv | exempel p& indszet billed Pokal

Biblioteker
Klik her for at indszette et billede fra SharePoint

Billeder
Find genstand 1

Historiskarkiv-

14
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HIEMMEVAERNS

%HJV

BILLEDMAPPEN ABNER
VLG BILLED
(EX. POKAL TEST)

e © o s

& proves

vl e POHYKNISY, Wskorisk-atbivsSiden i vesoiatp

Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner Hiaelp

KOMMANDDEN ¢\

¥k er for at ity

1 Navh T ot Blaempel Mt o pvibeors o peiany Krus Koo Tkt
| :
£ i
| :

polal test

1 .
|| B sstonsk aray
: i
@
HIEMMEVARNS | &
HIV

Siiletormater

Typograte

g starrs 3407
Lo & =
vl Lol 8T ooret starrelse: | 356 px =
Position -

OG DET ER SAT IND

DOBBELTKLIK PA BILLEDET

KOMMANDOEN ¢\

For medlemmer

Navn:™

Kontaktenhed™ POHVKNSY
. Historisk arkiv | exempel 03 imdsest hilled Pokal
Biblioteker Oprindelig enhed* | HDSLF
- Klik her for at indszette et billede fra SharePoiat,
Hieoer Synonym }
Find genstand e o
QOprindelse/
Historiskarkiv- fabrikat
godkendelser
Samarbejde
SEBAG Anvendelse
Nationalitet
Argang™ | 1842
Emnekategori™ Ly
Forfatter
Antal* 11
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HIEMMEVAERNS
HIV, HOMMANDEN

SIDEN KAN NU TJEKKES IND
TRYK PA TIEK IND

©. Tjekket ud til dig Det ar kun dig, der kan se dine seneste @ndringer, Tiek ind.
I\ Startdato for udgivelse: Ojabikkeiig

I, Du har 2 jobs, der blev gennemfart, og 0 jobs, der fejiede,

)

Q.N HIEMMEVARNET

Nyhedor Komtakt  Omos  Viden am

Kontaktenhed” oAy

For medlemmer Navi
 Wstorisk arkiv sxemost o indsit biled Fokal

Fiblioteker Oprindefig erhed® | HDSLF
ik her for a1 indseette et billede fra SharePaint,
Billeder Sinomym

Find genstand

Oprindelsey
Histonskarkiv- fabrikat
godkendelser
Samarbejde
Sagning anvendelse

Nationaiitet

17

al
N HIEMMEVAERNS -
HIV, KOMMANDOEN ¢\

Tryk pa fortseet i dialog box

{ine seneste sendringer. Tiek ind.

bs, der fejlede.

9 HIEMMEVERNET

Stavekontrol:

Der blev ikke fundet nogen stavefejl

~ medlemmer

Fortszet |

annuller |
storisk arkiv nnuller |

siblioteker

. Klik her for at i et billede fra SharePoint.
silleder

‘ind genstand
distorisiArkiv-
iodkendelser

18
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HIEMMEVARNS

& SIDEN SKAL NU PUBLICERES & A
KLIK PA: PUBLICER DEN

e & hitpst/ v hividk oe POHVKNSY historisk-a bivs Siderrpr-ve

& eksempel ps indscet billede .. 1 ||

Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner Hjlp
% & Hi & i dsudsigten DI

v soe i

/i Endnu ikke publiceret Besogende kan ikke se denne side. Publicer den.
/i\ startdato for udgivelse: Ojeblikkelig
Du har 2 jobs, der blev gennemfort, og 0 jobs, der fejlede.

@9 HIEMMEVARNET

Tl
Admi

Nyheder  Kontakt O os

HIV » HIK » HHV » LRGNE > HDSLF > POHVKNSYV » Politil Neestved » Historigk arldv » g

For medlernmer Furespgrg Kontaktenhed
> Historisk arkiv Oprindehig ent
Eiblioteker Synanym
Oprindelse/
Billeder fabrikat
Find genstand Anvendelse
HistoriskArkiv- [omESRe .
HIEMMEVARNS
HIV| KOMMANDDEN ‘¢

KLIK PA START

redlem v For mediemmer W Historisk arkiv Kontaktos v Nyheder W Omes W Samarbejde v

delse": pr-ve-a @

Anmodning

Denne meddelelse sendes til de personer, der er tildelt opgaver.

Farfaidsdato for alle
opgavar

Den dato, hvor alle opgaver forfalder.

Varighed pr.

opgave Den tid, der er, inden en opgave skal veere feerdig. Veelg enhederne i Enheder for
varighed

Enheder for Dagle}

varighed Definer de tidsenheder, der bruges af Varighed pr. opgave.

cc | ) &[T
Giv besked til disse personer, nar arbejdsprocessen starter og slutter, uden at tildele
apgaver til dem.

Start | Annuller
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HIEMMEVARNS

GODKEND SIDEN

KLIK PA: GODKEND DEN.

sigten DMI

| ikke se denne side, for den er godkendt. Godkend den.

g 0 jobs, der fejlede.

i»

@9 HIEMMEVRERNET

Nyheder Kontakt Omos Videnom  Frivillig

HIV > HIK » HHV » L

Qu Kontaktenhed

For medlemmer POHVKNSY
> Historisk arkiv Oprindelig enhed HDSLF
Biblioteker Synonym
Billeder Oprindelse/
rikat
Find genstand eversitiss
Historiskarkiv- .
- u‘h
o HIEMMEVARNS @+
gm\‘/} KOMMANDDEN ¢\

KLIK PR FORSAT

Medlensomi3der  Adrninistration

. .
Godkend

Kommenkarer:

- 5 e
jonalitet

ang 1549

nekateaori ' 150 Diverse
Forfatter
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& Fr ]
KLIK PA : GODKEND

r - For madiennrmer - Historisk arkiv Kontakt os
Du bedes godkende pr-ve-a

- Myheder v Omas W Samarbejde ¥

Ikke startet
(269046

Godkendelse er startet af 265046, Hans Lund, POHVKNSV den 30-01-2019 18:38
Kammentar:

Dette er kommentarerne fra anmoderen og alle tidligere deltagere

Meddelelsen medtages i dit svar.

Godkend Afvis | | Annuller | Anmod om aendring Gentildel opgave

23

s
HIEMMEVARNS 8

24
&ox
34'“1‘2} HKOMMANDOEN ¢\

SIDEN ER NU GODKENDT!

Der kommer en linje med godkendt igen,
den skal i se bort fra. G3 videre til en ny
indtastning.

24
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& e G
Hotline - Hjaelp
Hans Lund, tlf. 2831 0366.

Har venligst stillet sig til radighed hvis
du har problemer med Historisk Arkiv.
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HISTORIKERUDDANNELSE

UDDANNELSESBESKRIVELSE, Historikerkursus, 1360. Se hjv.dk - Uddannelser
¢ Uddannelsesbeskrivelse

LARINGSPLAN FOR kurset Historikerkursus (1360). Se hjv.dk - Uddannelser
e Formal
e Indhold
e Undervisning og studiemetode
e Eksamen, prgver og bedgmmelse
e Tid
e Andet
e Laeringsoversigt

UDDANNELSESBESKRIVELSE, Forkursus til Historikerkursus, 8453.
¢ Uddannelsesbeskrivelse

LARINGSPLAN FOR kurset Fjernundervisning Historikerkursus.
e Beskrivelse af kurset: Fjernundervisning Historikerkursus, 8453.

REDAKT@RKURSUS, redaktarkursus 2082.
e Journalistisk produktion
e Sprogforstdelse
e Generel Redaktgrkursus



